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USER GUIDE SIAP-UK KOSMETIK 
 

 

Pada aplikasi SIAP-UK, terdapat 2 (dua) jenis pengajuan, yaitu : 

1. Praklinik 

2. Klinik 

Pada User Guide SIAP-UK akan dijelaskan bagaimana cara pemakaian dari semua 

pengajuan – pengajuan yang ada di aplikasi SIAP-UK. Berikut adalah User Guide SIAP-UK: 
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REGISTRASI 
 

Registrasi 

1. Data Perusahaan 

 

Isilah field – field yang telah disediakan untuk melakukan registrasi dengan mengisi Data 

Perusahaan. Pada saat pengisian mohon di perhatikan pada saat mengisi kolom Jenis 

Pendaftar, pada kolom tersebut ada 3 pilihan yaitu sebagai Industri/Perusahaan, 

Lembaga Penelitian atau Organisasi Riset Kontrak. Bila pendaftar adalah Pelaku Usaha 

maka memilih Industri/Perusahaan yang kemudian mengisi NIB.  

 
Namun bila pendaftar sebagai Lembaga Penelitian atau Organisasi Riset Kontrak, maka 

mengisi NPWP serta mengupload dokumen NPWP 
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Jika sudah mengisi field – field tersebut, klik Button “Berikutnya” untuk mengisi Data PIC. 

2. Data PIC 
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Selanjutnya mengisi field – field Data PIC yang telah disediakan. Jika sudah mengisi 

seluruh field – field tersebut, klik Button “Berikutnya” untuk konfirmasi data serta 

persetujuan dengan semua syarat dan ketentuan yang telah ditetapkan BPOM. 

3. Konfirmasi Data 

 

Jika sudah mengisi Data Perusahaan dan Data PIC, maka User harus menyetujui dengan 

semua syarat dan ketentuan yang telah ditetapkan oleh BPOM dengan klik kotak tersebut 

agar tercentang. Jika sudah mencentang kotak tersebut, klik Button “Daftar Sekarang” 

untuk mendaftarkan diri di aplikasi SIAP-UK. 

4. Aktivasi Akun 
Setelah pendaftar melakukan registrasi maka pendaftar akan menerima email ke alamat email 

yang terdaftar untuk melakukan aktivasi. 

 

Di dalam surat tersebut tercantum url untuk melakukan aktivasi. Setelah melakukan aktivasi maka 

pendaftar dapat mengakses aplikasi SIAP-UK untuk melakukan pengajuan. 
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LUPA PASSWORD 
 

Lupa Password 
Berikut langkah yang dilakukan jika pendaftar lupa password login ke aplikasi SIAP-UK. 

 

KETERANGAN : 

1. Masukkan Email Address untuk dikirimkan link untuk mengubah kata sandi. 

2. Jika sudah mengisi Email Address, klik Button “Kirim Link” dan Link akan dikirimkan ke 

User untuk mengubah kata sandi. 
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PENGAJUAN UJI KLINIK DAN UJI PRAKLINIK 

KOSMETIK 
 

1. Login  
 

Lakukanlah Login terlebih dahulu sebelum masuk ke dalam aplikasi SIAP-UK. Berikut cara 

melakukan Login kedalam aplikasi SIAP-UK : 

 

KETERANGAN : 

1. Masukkan Email Address yang telah terdaftar. 

2. Masukkan Password yang telah terdaftar.  

3. Captcha yang harus diisi sebelum melakukan Login. 

4. Masukkan Captcha yang telah tertera pada point 3. 

5. Jika sudah mengisi seluruh field, klik Button “Masuk ke Aplikasi” dan user akan masuk ke 

dalam aplikasi SIAP-UK. 
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2. Pendaftar – Pengajuan Uji Klinik (Kosmetik) 
 

Setelah melakukan Login, Pendaftar akan masuk ke dalam tampilan Dashboard dan akan 

memilih menu Klinik untuk melakukan pengajuan Uji Klinik. Pengajuan Uji Klinik yang dipilih 

adalah Kosmetik 

 

Pendaftar akan memilih menu Klinik untuk melakukan pengajuan Uji Klinik, lalu Pendaftar 

memilih Sub Menu Kosmetik. Setelah Pendaftar memilih Sub Menu Kosmetik, maka akan 

masuk ke halaman Pengajuan Uji Klinik Kosmetik. Secara default terdapat 6 (enam) bagian 

yang harus diisi oleh Pendaftar untuk mengajukan Uji Klinik Kosmetik, bagian tersebut yaitu 

Informasi Umum, Sentra, Produk, Produk Pembanding, Sponsor, Komisi Etik dan Berkas 

Pengajuan. Berikut adalah pengisian Pengajuan Uji Klinik Kosmetik. 

 

1) Informasi Umum 
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Pendaftar mengisi field – field yang ada pada Form Informasi Umum, field yang harus diisi 

tersebut yaitu : 

- Judul Protokol 

- Tujuan 

- Jenis Permohonan 

- Desain 

- Fase 

- Jumlah Subjek 

- Nomor Versi Protokol 

- Kategori 

- Tanggal Protokol 

- Penggunaan Pembanding 

 

 

Untuk penggunaan pembanding, jika pelaku usaha memilih ya, maka akan tampil field 

Pembanding yang digunakan dalam Uji Klinik yang dipilih dengan 2 pilihan yaitu placebo 

dan Kontrol Positif. Bila pendaftar memilih Kontrol Positif maka akan muncul field Kontrol 

Positif (sebutkan nama bahan kontrol positif dan kadar efektif yang digunakan) dan wajib 

diisi. 

 
Namun bila pendaftar memilih tidak pada field penggunaan pembanding, maka kolom di 

atas tidak muncul serta untuk form Produk Pembanding tidak akan tampil. 

Jika seluruh field sudah terisi, klik Button “Next” untuk mengisi field pada Form Sentra. 

 

2) Sentra 

Untuk mengisi Form Sentra Uji Klinik, klik Button “Tambah” untuk menambahkan Sentra 

baru. Jika klik Button “Kembali”, maka akan kembali ke Form Informasi Umum. 

 
 

Pendaftar mengisi field – field yang ada pada Form Sentra, field yang harus diisi tersebut 

yaitu : 

- Multi Sentra*   
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- Koordinator Peneliti (jika Multi Sentra “Ya”) 

- Nama Sentra Dalam Negeri*  

- Jumlah Subjek*  

- Nama Peneliti Utama* 

- Tahun Terakhir Penelitian*  

- File Upload GCP/CUKB* - File Upload CV* 

- Tahun Terbit Sertifikat GCP / CUKB *  

- Nama Peneliti Pendamping  

- Tahun Terakhir Penelitian Pendamping 

- File Upload GCP/CUKB Pendamping  

- File Upload CV Pendamping  

- Tahun Terbit Sertifikat GCP / CUKB 

- Nama Sub Sentra  

- Nama Peneliti 

Field – field yang memakai tanda *, maka field tersebut wajib diisi. 

 
Jumlah Subjek di sentra harus sesuai dengan Jumlah Subjek di Informasi Umum, bila 

tidak sesuai maka akan muncul notifikasi bahwa jumlah subjek tidak sama dan tidak dapat 

disimpan. Sesuaikan dahulu untuk Jumlah Subjek di Sentra dengan di Informasi Umum 

kemudian simpan. 

 

 
 

Jika data Sentra sudah tersimpan, maka data tersebut akan terlihat pada Halaman Sentra 

Uji Klinik. Data tersebdut dapat diperbaharui atau dihapus. Jika ingin melanjutkan 

pengisian, klik Button “Lanjut”. Jika ingin melihat data yang telah diisi, klik Button 

“Preview”. 
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3) Produk (Untuk Industri) 

 
Untuk mengisi Form Produk Uji Klinik, klik Button “Tambah” untuk menambahkan Produk 

baru. Jika klik Button “Kembali”, maka akan kembali ke Form Sentra. 
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Pendaftar mengisi field – field yang ada pada Form Produk, field yang harus diisi tersebut 

yaitu : 

 

- Status Produk*  

- Lebih Dari 1 Produk Uji*  

- Nama Kosmetik 

- Nomor Notifikasi Kosmetik (Produk Yang terdaftar atas nama Industri) 

- Status Peredaran di Negara Lain  

- Nama Bahan (INCI NAME)* 

- Fungsi  

- Persentase  

- Group 

- Klaim Yang Diajukan *  

- Bentuk Sediaan*  

- Cara Penggunaan * 

- Kegunaan *  

- Nama Produsen*  

- Alamat Produsen* 

 

Field – field yang memakai tanda *, maka field tersebut wajib diisi. 

 

 
 

Jika data produk sudah tersimpan, maka data akan terlihat pada Halaman Produk Uji 

Klinik. Data tersebut dapatdiperbaharui atau dihapus. Jika ingin melanjutkan pengisian, 

klik Button “Lanjut”. Jika ingin melihat data yang telah diisi, klik Button “Preview”. Jika klik 

Button “Kembali”, maka akan diarahkan ke halaman Form Sentra. 
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4) Produk Pembanding 

 
Form Produk Pembanding akan muncul bila pendaftar sebelumnya memilih “Ya” pada 

penggunaan Pembanding di Informasi umum. Untuk mengisi Form Produk Pembanding 

Uji Klinik, klik Button “Tambah” untuk menambahkan Produk Pembanding baru. Jika klik 

Button “Kembali”, maka akan kembali ke Form Produk. 

 

 
 

Pendaftar mengisi field – field yang ada pada Form Produk Pembanding, field yang harus 

diisi tersebut yaitu : 

 

- Status Produk*  

- Lebih Dari 1 Produk Uji*  
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- Nama Kosmetik 

- Nomor Notifikasi Kosmetik (Produk Yang terdaftar atas nama Industri) 

- Status Peredaran di Negara Lain  

- Nama Bahan (INCI NAME)* 

- Fungsi  

- Persentase  

- Group 

- Klaim Yang Diajukan *  

- Bentuk Sediaan*  

- Cara Penggunaan * 

- Kegunaan *  

- Nama Produsen*  

- Alamat Produsen* 

 

Field – field yang memakai tanda *, maka field tersebut wajib diisi. 

 
Jika sudah menyimpan data Produk Pembanding, maka akan tampil datanya pada 

Halaman Produk Pembanding Uji Klinik. Pada data tersebut, dapat memperbarui data 

atau menghapus datanya. jika ingin melanjutkan pengisian, klik Button Lanjut. Jika ingin 

melihat data yang telah diisi, klik Button Preview. Jika klik Button Kembali, maka akan 

diarahkan ke halaman Form Produk. 

 

5) Produk (Untuk Lembaga Penelitian atau Organisasi Riset Kontrak) 
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Untuk mengisi Form Produk Uji Klinik, klik Button “Tambah” untuk menambahkan Produk 

baru. Jika klik Button “Kembali”, maka akan kembali ke Form Sentra. 

 

 
 

Pendaftar mengisi field – field yang ada pada Form Produk, field yang harus diisi tersebut 

yaitu : 

 

- Status Produk*  

- Lebih Dari 1 Produk Uji*  
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- Nama Kosmetik 

- Nomor Notifikasi Kosmetik (Produk Yang terdaftar atas nama Industri) 

- Status Peredaran di Negara Lain  

- Nama Bahan (INCI NAME)* 

- Fungsi  

- Persentase  

- Group 

- Klaim Yang Diajukan *  

- Bentuk Sediaan*  

- Cara Penggunaan * 

- Kegunaan *  

- Nama Produsen*  

- Alamat Produsen* 

 

Field – field yang memakai tanda *, maka field tersebut wajib diisi. 

 

 
Jika data produk sudah tersimpan, maka data tersebut akan terlihat pada Halaman 

Produk Uji Klinik. Data tersebut dapat diperbaharui ataupun dihapus. Jika ingin 

melanjutkan pengisian, klik Button “Lanjut”. Jika ingin melihat data yang telah diisi, klik 

Button “Preview”. Jika klik Button “Kembali”, maka akan diarahkan ke halaman Form 

Sentra. 

 

6) Produk Pembanding (Untuk Lembaga Penelitian atau Organisasi Riset Kontrak) 
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Form Produk Pembanding akan muncul bila pendaftar sebelumnya memilih “Ya” pada 

penggunaan Pembanding di Informasi umum. Untuk mengisi Form Produk Pembanding 

Uji Klinik, klik Button “Tambah” untuk menambahkan Produk Pembanding baru. Jika klik 

Button “Kembali”, maka akan kembali ke Form Produk. 

 

 
Pendaftar mengisi field – field yang ada pada Form Produk Pembanding, field yang harus 

diisi tersebut yaitu : 

- Status Produk*  

- Lebih Dari 1 Produk Uji*  

- Nama Kosmetik 

- Nomor Notifikasi Kosmetik (Produk Yang terdaftar atas nama Industri) 
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- Status Peredaran di Negara Lain  

- Nama Bahan (INCI NAME)* 

- Fungsi  

- Persentase  

- Group 

- Klaim Yang Diajukan *  

- Bentuk Sediaan*  

- Cara Penggunaan * 

- Kegunaan *  

- Nama Produsen*  

- Alamat Produsen* 

Field – field yang memakai tanda *, maka field tersebut wajib diisi. 

 

 
 

Jika data Produk Pembanding sudah tersimpan, maka data tersebut akan terlihat pada 

Halaman Produk Pembanding Uji Klinik. Data tersebut dapat diperbaharui atau dihapus. 

Jika ingin melanjutkan pengisian, klik Button Lanjut. Jika ingin melihat data yang telah 

diisi, klik Button Preview. Jika klik Button Kembali, maka akan diarahkan ke halaman Form 

Produk. 

 

7) Sponsor 
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Untuk mengisi Form Sponsor Uji Klinik, klik Button “Tambah” untuk menambahkan 

Sponsor baru. Jika klik Button “Kembali”, maka akan kembali ke Form Produk 

Pembanding. 

 

 
 

Pendaftar mengisi field – field yang ada pada Form Sponsor, field yang harus diisi tersebut 

yaitu : 

 

- Nama Sponsor*  

- Alamat Sponsor*  

- Nama Penanggung Jawab* 

- Telepon Penanggung Jawab*  

- Organisasi Riset Kontrak (ORK)  

- Nama ORK* (Jika ORK “YA”) 

- Alamat ORK* (Jika ORK “YA”)  

- Jenis Kewenangan* (Jika ORK “YA”)  

- Letter of Authorization* (Jika ORK “YA”) 

 

Field – field yang memakai tanda *, maka field tersebut wajib diisi. 

 

Jika sudah mengisi field – field yang telah disediakan, klik Button “Tambah” dan data 

tersebut akan tersimpan. 
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Jika data Sponsor sudah tersimpan, maka data tersebut akan terlihat pada Halaman 

Sponsor Uji Klinik. Data tersebut dapat diperbaharui atau dihapus. jika ingin melanjutkan 

pengisian, klik Button “Lanjut”. Jika ingin melihat data yang telah diisi, klik Button 

“Preview”. Jika klik Button “Kembali”, maka akan diarahkan ke halaman Form Produk 

Pembanding. 

 

8) Komisi Etik  

Untuk mengisi Form Komisi Etik Uji Klinik, Isi field yang didalam pengajuan, Jika klik 

Button “Kembali”, maka akan kembali ke Form Produk Pembanding. 

 
Pendaftar mengisi field – field yang ada pada Form Sponsor, field yang harus diisi tersebut 

yaitu : 

- Institusi Komisi Etik*  

- Untuk Sentra*  

- Surat Persetujuan Komisi Etik*  

- Nomor  Surat Persetujuan Komite Etik * ( Jika pilih “Sudah Ada Surat Persetujuan”) 

- Tanggal Surat Persetujuan Komite Etik * ( Jika pilih “Sudah Ada Surat 

Persetujuan”)  

- Upload Surat Persetujuan * ( Jika pilih “Sudah Ada Surat Persetujuan”) 

- Surat Pengajuan Komite Etik * ( Jika pilih “Masih Dalam Proses Pengajuan”) 

- Field – field yang memakai tanda *, maka field tersebut wajib diisi. 
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Jika data terkait Komisi Etik sudah tersimpan, maka data tersebut akan tampil pada 

Halaman Komisi Etik Uji Klinik. Data tersebut dapat diperbarui atau dihapus. jika ingin 

melanjutkan pengisian, klik Button “Lanjut”. Jika ingin melihat data yang telah diisi, klik 

Button “Preview”. Jika klik Button Kembali, maka akan diarahkan ke halaman Form 

Sponsor. 
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9) Berkas Pengajuan 

 

  
 

Pendaftar mengunggah berkas – berkas yang ada pada Form Berkas Pengajuan, field 

yang harus diunggah tersebut yaitu : 

 

- Protokol Uji Klinik*  

- Informed Consent*  

- Brosur Peneliti* 

- Informasi Produk Uji Klinik*  

- Bukti Akreditasi Lab yang ditunjuk*  

- Pernyataan Peneliti* 

- Pertanyaan Sponsor*  

- Asuransi  

- Dokumen lain 

 

Field – field yang memakai tanda *, maka field tersebut wajib diisi. 

 

Jika sudah mengunggah field – field yang telah disediakan, klik Button “Upload” dan data 

tersebut akan terunggah. 
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Jika sudah menyimpan dan mengunggah data Berkas Pengajuan, maka data akan tampil 

pada Halaman Berkas Pengajuan Uji Klinik. Data tersebut dapat dihapus. Jika ingin 

melanjutkan pengajuan, klik Button “Preview”. Jika ingin mengunggah ulang berkas, klik 

Button “Upload”. Dan jika klik Button “Kembali”, maka akan diarahkan ke halaman Form 

Sponsor. Jika klik Button “Preview” maka akan diarahkan ke halaman “review data” dan 

jika klik Button “Submit” maka data tersebut akan dikirimkan / diteruskan ke Admin – 

Pemeriksaan Berkas untuk diperiksa berkas oleh Petugas. 

 

10)  Preview Pengajuan Uji Klinik 
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Terdapat Button “Export PDF” untuk meng-eksport data pengajuan dalam bentuk PDF. 

Serta bila pengajuan belum di ajukan maka saat preview akan ada Button “Kembali cek 

Pengajuan”. Apabila sudah di submit maka yang muncul hanya export PDF 

 

 
 

Pada Data Uji Klinik – Dokumen Berjalan dapat dilihat berkas pengajuan yang baru saja 

dibuat, dengan status permohonan “Admin – Pemeriksaan Berkas”. Jika klik Button 

“Preview Data”, maka Pendaftar dapat melihat data pengajuan secara terperinci. 

 

11)  Berkas Tidak Lengkap 

 
 

Setelah Pendaftar melakukan pengajuan maka pengajuan akan dilakukan verifikasi oleh 

petugas bpom. 

Bila pengajuan dokumen tidak lengkap maka akan di kembalikan ke pendaftar untuk 

melengkapi pengajuan. 

Untuk melihat dan melakukan pelengkapan pengajuan pendaftar dapat melihat di menu 

Klinik – Tambahan Data.  

Kemudian pendaftar dapat melakukan perbaikan atau melengkapi pengajuan. 
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Pengajuan yang tidak lengkap akan di tandai dengan warna merah disertai catatan dari 

petugas. Setelah melakukan perbaikan maka akan muncul button “selesai” serta tanda 

warna merah akan hilang. Selanjutnya pendaftar dapat menekan button “Selesai”. 
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12)  Surat Perintah Bayar 

Setelah Pendaftar melakukan pengajuan maka pengajuan akan dilakukan verifikasi oleh 

petugas BPOM. Jika pengajuan sudah sesuai maka petugas akan menerbitkan Surat 

Perintah Bayar (SPB) dan aplikasi secara otomatis akan mengirimkan Notifikasi SPB ke 

alamat email yang terdaftar.  Kemudian pendaftar dapat melihat SPB di SIAP-UK dengan 

memilih button “Amplop yang berwarna Merah”. 

 

 
 

Tampilan Email Notifikasi 

 
Tampilan Surat Perintah Bayar (SPB) 



29 
 

 
 

Bila Pendaftar sudah melakukan pembayaran maka pengajuan akan dilanjutkan dengan 

proses evaluasi di petugas BPOM. 

 

13)  Tambah data 

 
 

Pengajuan yang sudah dilakukan evaluasi dengan Status Tambahan data, pendaftar 

dapat melihat di menu Klinik – Tambahan Data. Maka akan menampilkan daftar 

pengajuan yang Tambahan Data atau Berkas Tidak Lengkap. 

Untuk pengajuan dengan status Tambahan Data, terdapat 2 button yaitu button “Surat” 

serta Button “Mata”. Untuk melihat Surat Tambahan Data pendaftar dapat menekan 

button “Surat”,  

 

 

 

Sedangkan untuk melakukan perbaikan dapat menekan button “mata”. 



30 
 

 
Setelah kllik button “mata” maka akan muncul preview pengajuan serta akan tampil 

pengajuan yang akan di perbaiki yang ditandai dengan warna merah. Selain tersebut 

muncul bagian File tanggapan Pemohon yang selanjutnya di isi oleh pendaftar untuk 

menanggapi tambahan data serta untuk meng-upload dokumen yang diperlukan. 

 

 
Setelah melakukan perbaikan, maka akan otomatis muncul button “Selesai” di kanan atas. 

Klik Button “Selesai” bila sudah selesai melakukan perbaikan agar dapat di evaluasi 

kembali oleh Petugas BPOM. 
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14)  Persetujuan PPUK 

Bila Pengajuan Uji Klinik Sudah di setujui Pendaftar dapat melihat di menu Klinik – 

Persetujuan. Daftar pengajuan yang telah di setujui akan tampil pada halaman tersebut. 

Pendaftar dapat melihat Surat PPUK dengan memilih button “Print” untuk mencetak surat 

PPUK. 

 
 

Setelah klik button “Print”, maka akan tampil Surat PPUK. 
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3. Pendaftar – Pengajuan Uji PraKlinik (Kosmetik) 
 

Setelah melakukan Login, Pendaftar akan masuk ke dalam tampilan Dashboard dan akan 

memilih menu Praklinik untuk melakukan pengajuan. 

 

Pendaftar akan memilih menu Praklinik untuk melakukan pengajuan uji Praklinik. Setelah 

Pendaftar memilih menu Praklinik, maka akan masuk ke halaman Pengajuan Uji Praklinik. 

Terdapat 4 (empat) bagian yang harus diisi oleh Pendaftar untuk mengajukan Uji Praklinik, 

bagian tersebut yaitu Informasi Umum, Bahan Uji, Ceklist, dan Selesai. Berikut adalah 

pengisian Pengajuan Uji Praklinik. 

 

1) Informasi Umum 

 
Pendaftar mengisi field – field yang ada pada Form Informasi Umum. Pada field tersebut 

pendaftar memilih Komoditi dan memilih Ceklist Uji Praklinik. Jika sudah mengisi field-

nya, klik Button “Simpan” untuk mengisi field pada bagian Bahan Uji. 
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2) Bahan Uji 

Pada    Form    Bahan    Uji    Praklinik, terdapat 2 (dua) bagian, yaitu - Produk kosmetik  

Ternotifikasi dan Produk Kosmetik Belum Ternotifikasi. 

- Produk Kosmetik Ternotifikasi 

 
Jika Produk Kosmetik Ternotifikasi, maka Pendaftar hanya memilih Nomor 

Notifikasi. Jika sudah memilih Nomor Notifikasi dan mengisi field Referensi Acuan, 

klik Button Simpan untuk selanjutnya mengisi field pada bagian Ceklist. 

 

- Produk kosmetik Belum Ternotifikasi 

 
Jika Produk Kosmetik Belum Ternotifikasi, maka Pendaftar harus mengisi 

beberapa Field, seperti nama Produk, Komposisi, Khasiat / Klaim Yang Akan Diuji, 

dan Referensi Acuan. Jika sudah mengisi field – field tersebut, klik Button Simpan 

untuk selanjutnya mengisi field pada bagian Ceklist. 
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3) Ceklist 

Pada Form Ceklist Uji Praklinik, terdapat 5 (lima) bagian Uji yang dapat dipilih sesuai 

dengan jenis uji yang akan diajukan, yaitu: 

a. Uji Toksisitas Akut 

b. Uji Farmakodinamik 

c. Uji Toksisitas Kronik 

d. Uji Toksisitas Sub Kronik, dan  

e. Uji Toksisitas Khusus/Keamanan Kosmetik. 

Dokumen – dokumen yang diperlukan diunggah pada bagian Upload Dokumen. 

 
 

a) Uji Toksisitas Akut 
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Isilah field – field pada Uji Toksisitas Akut yang telah disediakan, field – field tersebut 

yaitu : 

 

a. Cek Judul  

b. Judul  

c. Cek Nomor / Versi Protokol 

d. Nomor / Versi Protokol  

e. Cek Nama Peneliti Utama  

f. Cek Tempat Pelaksanaan 

g. Tempat Pelaksanaan 

h. Cek Tujuan  

i. Cek Subjek Uji 

j. Cek Kondisi Pakan dan Kandang (Jika menggunakan Hewan uji) 

k. Cek Metode Uji 

l. Cek Kadar Bahan/Produk  

m. Cek Parameter Uji 

n. Cek Analisis Statistik  

 

Terdapat pilihan “Ceklist Salah Satu” yang berguna untuk memilih salah satu ceklist, 

baik itu ADA atau TIDAK. Jika memilih ADA, maka seluruh ceklist yang berisikan ADA 

akan tercentang dan jika memilih TIDAK, maka seluruh ceklist yang berisikan TIDAK 

akan tercentang. 

 

Jika sudah mengisi seluruh field – field pada Uji Toksisitas Akut, klik Button “Simpan” 

untuk menyimpan data Uji Toksisitas Akut. 
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b) Uji Farmakodinamik 

 

 
 

 
 

Isilah field – field pada Uji Farmakodinamik yang telah disediakan, field – field tersebut 

yaitu: 

a. Cek Judul   

b. Judul  
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c. Cek Nomor/Versi Protokol   

d. Nomor/Versi Protokol  

e. Cek Nama Peneliti Utama   

f. Cek Tempat Pelaksanaan   

g. Tempat Pelaksanaan  

h. Cek Lama Waktu Penelitian   

i. Lama Waktu Penelitian  

j. Cek Kegunaan   

k. Kegunaan  

l. Cek Subjek Uji   

m. Cek Kondisi Pakan dan Kandang (jika menggunakan hewan uji)   

n. Cek Metode Uji   

o. Cek Kadar Bahan/Produk   

p. Kadar Bahan/Produk  

q. Cek Pembanding (Jika Ada)   

r. Pembanding  

s. Cek Parameter Uji   

t. Parameter Uji  

u. Cek Analisis Statistik 

 

Terdapat pilihan “Ceklist Salah Satu” yang berguna untuk memilih salah satu ceklist, 

baik itu ADA atau TIDAK. Jika memilih ADA, maka seluruh ceklist yang berisikan ADA 

akan tercentang dan jika memilih TIDAK, maka seluruh ceklist yang berisikan TIDAK 

akan tercentang. 

 

Jika sudah mengisi seluruh field – field pada Uji Farmakodinamik, klik Button “Simpan” 

untuk menyimpan data Uji Farmakodinamik. 

 

c) Uji Toksisitas Kronik 
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Isilah field – field pada Uji Toksisitas Kronik yang telah disediakan, field – field tersebut 

yaitu : 

a. Cek Judul   

b. Judul  

c. Cek Nomor/Versi Protokol   

d. Nomor/Versi Protokol  

e. Cek Nama Peneliti Utama   

f. Cek Tempat Pelaksanaan   

g. Tempat Pelaksanaan  

h. Cek Tujuan   

i. Cek Subjek Uji   

j. Cek Kondisi Pakan dan Kandang (jika menggunakan hewan uji)   

k. Cek Metode Uji   

l. Cek Kadar Bahan/Produk   

m. Cek Parameter Uji   

n. Cek Analisis Statistik 

 

Terdapat pilihan “Ceklist Salah Satu” yang berguna untuk memilih salah satu ceklist, 

baik itu ADA atau TIDAK. Jika memilih ADA, maka seluruh ceklist yang berisikan ADA 

akan tercentang dan jika memilih TIDAK, maka seluruh ceklist yang berisikan TIDAK 

akan tercentang. 

 

Jika sudah mengisi seluruh field – field pada Uji Toksisitas Kronik, klik Button “Simpan” 

untuk menyimpan data Uji Toksisitas Kronik. 
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d) Uji Toksisitas Sub Kronik 

 

 

 
 

Isilah field – field pada Uji Toksisitas SubKronik yang telah disediakan, field – field 

tersebut yaitu : 

 

a. Cek Judul   

b. Judul  

c. Cek Nomor/Versi Protokol   

d. Nomor/Versi Protokol  

e. Cek Nama Peneliti Utama   

f. Cek Tempat Pelaksanaan   

g. Tempat Pelaksanaan  

h. Cek Tujuan   

i. Cek Subjek Uji   
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j. Cek Kondisi Pakan dan Kandang (jika menggunakan hewan uji)   

k. Cek Metode Uji   

l. Cek Kadar Bahan/Produk   

m. Cek Parameter Uji   

n. Cek Analisis Statistik 

 

Terdapat pilihan “Ceklist Salah Satu” yang berguna untuk memilih salah satu ceklist, 

baik itu ADA atau TIDAK. Jika memilih ADA, maka seluruh ceklist yang berisikan ADA 

akan tercentang dan jika memilih TIDAK, maka seluruh ceklist yang berisikan TIDAK 

akan tercentang. 

 

Jika sudah mengisi seluruh field – field pada Uji Toksisitas Sub Kronik, klik Button 

“Simpan” untuk menyimpan data Uji Toksisitas Sub Kronik. 

 

e) Uji Toksisitas Khusus/Keamanan Kosmetik 
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Isilah field – field pada Uji Lainnya yang telah disediakan, field – field tersebut yaitu :  

 

a. Cek Judul   

b. Judul  

c. Cek Nomor/Versi Protokol   

d. Nomor/Versi Protokol 

e. Cek Nama Peneliti Utama   

f. Cek Tempat Pelaksanaan   

g. Tempat Pelaksanaan 

h. Cek Tujuan   

i. Cek Subjek Uji   

j. Cek Kondisi Pakan dan Kandang (jika menggunakan hewan uji)   

k. Cek Metode Uji   

l. Cek Kadar Bahan/Produk   

m. Cek Parameter Uji   

n. Cek Analisis Statistik 

 

Terdapat pilihan “Ceklist Salah Satu” yang berguna untuk memilih salah satu ceklist, 

baik itu ADA atau TIDAK. Jika memilih ADA, maka seluruh ceklist yang berisikan ADA 

akan tercentang dan jika memilih TIDAK, maka seluruh ceklist yang berisikan TIDAK 

akan tercentang. 

Jika sudah mengisi seluruh field – field pada Uji Toksisitas Khusus/Keamanan 

Kosmetik, klik Button “Simpan” untuk menyimpan data Uji Lainnya. 

 

f) Upload Dokumen 
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Pilihlah berkas – berkas pada Upload Dokumen yang telah disediakan, berkas – 

berkas tersebut yaitu : 

a. Berkas Uji Toksisitas Kronik * 

b. Berkas Uji Toksisitas Sub Kronik * 

c. Berkas Uji Toksisitas Khusus/Keamanan Kosmetik * 

d. Berkas Surat Permohonan PPUPK * 

e. Berkas COA Produk Jadi 

f. Dokumen Lain 

 

Jika sudah mengunggah berkas – berkas pada bagian Upload Dokumen, klik Button 

“Simpan” untuk menyimpan data Upload Dokumen. 

 

 
Jika telah mengisi seluruh Form – Form yang telah disediakan untuk pengisian 

Pengajuan Uji Praklinik, klik Button “Submit” dan data Pengajuan Uji Praklinik akan 

diajukan kepada Petugas 1 – Pemeriksaan Berkas untuk diperiksa berkas – berkas 

yang telah dibuat oleh Pendaftar. 
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Jika Pendaftar telah klik Button “Selesai”, maka pengajuan tersebut akan diberikan 

kepada Petugas  untuk dilakukan pemeriksaan berkas. 

 

4. Berkas Tidak Lengkap 

 
Setelah Pendaftar melakukan pengajuan maka pengajuan akan dilakukan verifikasi oleh 

petugas bpom bila pengajuan ada dokumen yang tidak lengkap maka pengajuan akan di 

kembalikan ke pendaftar untuk melengkapi pengajuan. 

Untuk melihat dan melakukan pelengkapan pengajuan pendaftar dapat melihat di menu 

PraKlinik – Dokumen Berjalan. Kemudian pendaftar dapat melakukan perbaikan atau 

melengkapi pengajuan. 
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Pengajuan yang tidak lengkap akan di tandai dengan warna merah disertai catatan dari 

petugas. Setelah melakukan perbaikan maka akan muncul tombol selesai serta tanda 

warna merah akan hilang. Selanjutnya pendaftar dapat menekan button Selesai. Maka 

selanjutnya pengajuan akan di proses oleh petugas 

 

 
 

5. Surat Perintah Bayar 

Setelah Pendaftar melakukan pengajuan selanjutnya dilakukan verifikasi oleh petugas 

BPOM. 

Bila pengajuan sudah sesuai maka petugas akan menerbitkan Surat Perintah Bayar 

bersamaan dengan mengirim Notifikasi  SPB ke alamat email yang terdaftar, kemudian 

pendaftar dapat melihat Surat Perintah Bayar di SIAP-UK dengan memilih button Amplop 

yang berwarna Merah. 
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Contoh Email Notifikasi 

 
Contoh Surat Perintah Bayar 
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Bila Pendaftar sudah melakukan pembayaran maka pengajuan akan dilanjutkan dengan 

proses evaluasi oleh petugas BPOM. 

6. Tambah data 

 
Pengajuan yang sudah dilakukan evaluasi dengan Status Tambahan data, pendaftar 

dapat melihat di menu Data Uji Praklinik – Tambahan Data. dan akan muncul daftar 

pengajuan dengan status Tambahan Data atau Berkas Tidak Lengkap. 

Untuk pengajuan dengan status Tambahan Data, terdapat 2 button yaitu button Surat 

serta Button “Mata”. Untuk melihat Surat Tambahan Data pendaftar dapat menekan 

button “Surat”.  

 

Sedangkan untuk melakukan perbaikan dapat menekan button “mata”. 

 
Setelah kllik button mata maka akan muncul preview pengajuan serta akan tampil 

pengajuan yang akan di perbaiki yang ditandai dengan warna merah.  
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Setelah melakukan perbaikan, maka akan otomatis muncul button Selesai di kanan atas. 

Klik Button Selesai bila sudah selesai melakukan perbaikan agar dapat di evaluasi 

kembali oleh Petugas BPOM. 

 

7. Persetujuan PPUPK 

Bila Pengajuan Uji PraKlinik Sudah di setujui Pendaftar dapat melihat di menu PraKlinik 

– Persetujuan. di halaman tersebut di tampilkan daftar pengajuan yang telah di setujui. 

Pendaftar dapat melihat Surat PPUPK dengan memilih button “Print” untuk mencetak 

surat PPUPK. 

 
 

Setelah klik button “Print”, maka akan tampil Surat PPUPK 

 

 


